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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1 - Aquisicdo de um scanner destinados a suprir as necessidades da Camara Municipal de
Portalegre/RN, tudo de conforme com as especificagdes contidas neste TERMO DE REFERENCIA.

2 — CLASSIFICAGAO DE SERVICOS E SERVICOS COMUNS

2.1 - Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de servigos e servigos comuns, nos
termos do Inciso XlII, art. 62 da Lei n° 14.133, de 2021 e no art. 82 da Resolucdo 127/2023 desta Casa
Legislativa, cujos padrdes de desempenho de qualidade podem ser objetivamente definidos pelo por
este termo, por meio de especificagdes usuais de mercado.

3 — ESPECIFICAGAO DO OBJETO

PRECO MEDIO | PREGCO MEDIO

ITEM DESCRICAO MATERIAL/SERVICO UND | QTD UNITARIO TOTAL

SCANNER DR-C240 A4 ADF COLORIDO BIVOLT
90IPM

CARACTERISTICAS TECNICAS DO SCANNER
Preto e branco (A4): 45 ppm/90 ipm Cor
(A4): 30 ppm/60 ipm Resolugdo de Saida: 150
x 150 dpi, 200 x 200 dpi, 240 x 240 dpi, 300 x
300 dpi, 400 x 400 dpi, 600 x 600 dpi Modo de
saida: Preto e branco, difusdo de erros,
melhoramento de texto avangado,
melhoramento de texto avangado Il, escala de
cinza de 8 bits (256 niveis), cor de 24 bits Ciclo
de traba

ESPECIFICACOES DOS DOCUMENTOS

Largura: 50,8 - 216 mm Comprimento: 54 - 356
mm Espessura: 27 - 209 g/m? (0,06 - 0,25 mm)
Modo de documento longo: Reto até 3000
mm Digitalizacdo de cartGes Tamanho: 53,9 x
85,5 mm Espessura: 0,76 mm (é suportado
cartdo em relevo até 1,4 mm de espessura)
Digitalizagdo de Passaportes: Até 4 mm de
espessura (através da folha de transporte)
Separacdo de papel: Método de inversdao do
rolo separador Capacidade do alimentador: 60
folhas (80 g/m?)lho didrio: Aprox. 4000
digitalizagdes/dia

01 UND 01 2.957,67 2.957,67

INFORMACAO GERAL DO PRODUTO
Tipo: Scanner com alimentagdo automadtica
Unidade do sensor de digitalizacdo: Sensor
CMOS CIS de 1 linha Resolugdo dtica: 600dpi
Fonte de iluminacdo: LED RGB Lado de
digitalizagdo: Simplex/Duplex/Folio/Interface:
USB 2.0 de alta velocidade
Dimensdes (L x P x A): Fechado: 291 x 253 x
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231 mm | Aberto: 291 x 603 x 363 mm Peso:
Aprox. 2,8 kg Requisitos de energia: CA 100 -
240 V (50/60 Hz) Consumo de energia: 19 W
ou menos, Modo de hibernagdo: 1,4 W ou
menos, Desligado: 0,1 W ou menos
Conformidade ambiental: RoHS e ENERGY
STAR.

TOTAL RS 21.132,54

O prazo de entrega dos produtos é de no maximo, 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da
Ordem de Compra respectiva.

4 - PRAZO PARA CONTRATAGAO

4.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo é até 31/12/2024, contados da assinatura do termo de
contrato, na forma do art. 105 da Lei n? 14.133/2021.

4.2 — O contrato ou outro instrumento habil que o substitua, nos moldes do art. 95 da Lei n?
14.133/2021, deverd oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.

5 - FUNDAMENTAGAO

5.1 - A elaboragdo deste Termo de Referéncia esta sendo feito pelas disposi¢es legais contidas na Lei
Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021; Lei Complementar n2 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n? 147/2014 e demais exigéncias contidas nas condi¢cdes deste Termo de Referéncias.
Dispensado o Estudo Técnico Preliminar, conforme previsto no art. 6, inciso |, da Resolu¢do 127/2023
desta Camara Municipal.

6 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1 — As empresas interessadas, como condicdo de habilitagdo para participar do processo de
contratagdo direta, deverdo apresentar toda documentagao exigida neste termo de referéncia.

6.2 - Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar, podera apresentar amostra, em local a ser determinado, no prazo maximo de 02 (dois)
dias, contados da solicitacdo da amostra. Nos moldes do Art. 42 da Lei Federal 14.133/93.

6.2.1 — No caso de ndo haver apresenta¢cdo da amostra ou ocorrer atraso na apresentagdo, sem
justificativa aceita, ou havendo apresenta¢do de amostra fora das especificagGes previstas, a proposta
serd recusada.

6.2.2 — Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢Ges
indispensaveis a realizagcdo de testes e fornecer, sem 6nus, todas as informagdes necessdrias para a
comprovacdo de aptidao do objeto, quando for o caso.

6.2.3 — E facultada prorrogacio o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada e enviada
no email desta camara, pelo interessado, antes de findo o prazo.

6.2.4 — Os resultados das avaliagdes serdo divulgados em site oficial e encaminhados via email ao
interessado.
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6.3 — Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratado.

6.4 — N3do havera exigéncia da garantia da contratagdo nos moldes dos arts. 96 ao 102, da Lei
14.133/2021.

7 - EXECUCAO DO OBJETO

7.1 - Os produtos deverdo ser entregues em no maximo 10 (dez) dias Uteis, sem interrupc¢des, quando
solicitados, para a unidade solicitante, no enderecgo indicado pela unidade requisitante mediante
ordem de compra.

7.2 — O fornecimento dos produtos, objeto desta contratagao sera feito diretamente pela detentora,
contratada, sem a cobranca de encargos, ou 6nus, de qualquer natureza.

7.3 — Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e for¢a maior, desde que comprovado.

7.4 — O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 10
(dez) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

7.5 — Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

7.6 — A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢ées
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o contratante.

7.7 — A garantia abrange a realizagdo da manutencgao corretiva dos bens pelo préprio contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

7.8 — O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serda de
responsabilidade do contratado.

7.9 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com os artigos 12,
13 14, e 18 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

8 — GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1.— 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e asnormas da Lein?14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugado
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de
execugado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).
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8.3 — As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4 — A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestor(es) do
contrato, designados através de portaria, ou pelos respectivos substitutos que realizara inspecdo
minuciosa de todos os bens e servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao
dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.4.1 — O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessdrio para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19).

8.4.2 — Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

8.4.3 — O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n? 14.133/2021, art. 117, §29).

8.5 — O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

8.5.1 — O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.5.2 — O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.5.3 — O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

8.5.4 — O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestdo nos termos do contrato.

8.6 — O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes de sua execug¢do ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art.
119).
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8.7 — O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.8 — Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.8.1 — A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

9 — DO RECEBIMENTO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

9.1 - 0s bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 — Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3 — O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (dias) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacao da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

9.4 — O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.5 —No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que trata a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento.

9.6 — O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragcdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

9.7 — O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

9.8 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

9.9 — O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferird a documentacdo legalmente exigivel

para efeito do adimplemento da obrigacdo, verificando, junto aos respectivos érgaos expedidores, as

autenticidades das certidoes de regularidade apresentadas, bem como se o objeto atende as
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especificacdes e condi¢cdes do contrato, assim como estabelece o art. 63 da Lei n? 4.320, de 17 de
marc¢o de 1964, de modo que, em nao sendo detectada pendéncia, sera emitido o atesto.

9.10 — A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.11 — O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidagdo da despesa, conforme segao anterior.

9.12 — O pagamento decorrente do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia sera efetuado
pelo o Setor Financeiro, por processo legal, apés a emissdo das Notas Fiscais ou documento
equivalente, fazendo mencao ao Contratagdo Direta n° 0xx/2024, o qual serd pago através de cheque
nominativo, Transferéncia ou Ordem Bancaria, em favor da Contratada, até, no maximo 30 (trinta)
dias apds a apresentacgdo da referida Nota Fiscal. As Notas Fiscais/Faturas devem ser encaminhadas
ao setor de Protocolo desta Camara Municipal, devidamente atestadas e acompanhadas das Certiddes
de Regularidade para com as Receitas Federal, Estadual e Municipal, FGTS e Trabalhista com os prazos
de validade devidamente atualizados.

9.13 — Caso deseje receber o pagamento por meio de depdsito/transferéncia, a empresa devera
fornecer o nome do Banco, o nimero da conta e respectiva Agéncia

9.14 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.15 — Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentagao, desde que devidamente regularizados.

9.16 - O pagamento serd efetuado de acordo com a Resolugdo 032/2016 — TCE/RN, alterada pelas
Resolugdes: 017/2017, 024/2017 e 003/2018 — TCE/RN, obedecendo a ordem cronoldgica dos
credores cujas despesas ja foram liquidadas.

10 — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de contratagao direta,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l, da Lei n® 14.133/2021.

10.2 — Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.3 — Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagio do
recolhimento dessas contribuicdes.
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10.4 - Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

10.5 - Habilitagao Juridica:

10.5.1 — No caso de Empresaério Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.5.2 — No caso de Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual — CCMEI;

10.5.3 — No caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.5.4 — No caso de Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.5.5 — No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

10.5.6 — Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.5.7 — RG e CPF do empresario, ou sécios, conforme cada caso.

10.8 — HabilitagGes Fiscal, Social e Trabalhista:
10.8.1 — Pessoa Juridica:

10.8.1.1 — Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.8.1.2 — Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal;

10.8.1.3 — Certiddo Conjunta Negativa de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, abrangendo
inclusive as contribui¢des sociais previstas nas alineas “a” a “d” do § Unico do art. 11, da Lei Federal n2
8.212, de 24, de junho d3 1991, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e a Secretaria da
Receita Federal do Brasil;

10.8.1.4 — Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS, relativo ao FGTS;

10.8.1.5 — Certiddao Negativa de Débito do Estado ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor;

10.8.1.7 — Certidao Negativa dos Tributos Municipais, do domicilio ou sede do fornecedor;

10.8.1.8 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, fornecida pela Justica do Trabalho.
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10.8.2 — Qualificagdo Econdmico-financeira:

10.8.2.1 — Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.8.3 - Qualificagao Técnica:

10.8.3.1 — No minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa do direito publico
ou privado, que comprovem que a empresa a ser contratada prestou ou estd prestando, a contento, o
fornecimento do objeto em caracteristicas compativeis ao desta contratacgao.

10.8.4 - Documentos Complementares:

10.8.4.1 — Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

10.8.4.2 — Declaragdo de que ndo existem fatos supervenientes impeditivos de sua participacdo e
contratagdo com a Administragdao Publica.

10.8.4.3 — Declaragdo de ndo parentesco, conforme decisdo n? 190/2010 TCE/RN.
11 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1 — As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de Portalegre/RN.

11.2 - Os recursos financeiros destinados as despesas decorrentes do objeto contratado se encontram
alocados no Orgamento Geral da Camara Municipal, através seguinte Dotagdo Orgamentdria: Exercicio
2024:

Dotacdo Orcamentadria
Poder: 01 Poder Legislativo
Orgdo: 00 Camara Municipal
Unidade: 00 Poder Legislativo
Fungdo: 01 Legislativa
Subfuncgao: 031 Acgdo Legislativa
Programa: 0001 Gestdo Legislativa
Projeto/Atividade 2001 Manutencgdo das Atividades do Poder Legislativo
Elemento de Despesa 4.4.90.52.00 Equipamentos e Material Permanente
12 - DO FORO

12.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Portalegre, Estado do Rio Grande do Norte, com exclusdo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer questdo oriunda da aquisi¢ao dos
materiais relativos ao resultado da licitacao.

Portalegre/RN, 25 de abril de 2024

Maria José de Freitas Oliveira
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